YAYIMCI MESLEK BIRLIKLERI FEDERASYONU — YAYFED
SATIN ALMA HARCAMA ve BUTCE YONERGESI

1. AMAG, TANIMLAR VE DAYANAK

1.1. Amag: Bu ybnergenin amaci YAYFED'in, blitge, muhasebe ve harcama yetki usul ve islemlerini
diizenlemektir,

1.2. Tammlar: Bu yonergede yer alan;
1;2.1. YAYFED: Yayimci Meslek Birlikleri Federasyonu’nu,
1.2.2. YONETIM KURULU: YAYFED genel kurulunda secilen yénetim kurulunu,
1.2.3. TEDARIKGI: Mal ve hizmet satin alinan satict kisi ve firmalari,

1.2.4. YAYFED GOREVLISI: Yénetim kurulu tarafindan YAYFED'i temsil etmek Uzere yurticinde
ve yurtdisinda toplanti ve etkinliklere katiimakla géreviendirilmis y6énetim, denetim,
haysiyet ve teknik bilim kurul ile galisma gruplar Gyelerini, YAYFED iicretli calisanlari
ile uzman ve darntsmaniari,

1.2.5. GECICI GOREV: Yénetim kurulu tarafindan, YAYFED goreviilerinin YAYFED'i temsilen
katilmalarina karar verilen toplanti, etkinlik ve benzeri diger faaliyetleri,

1.2.6. KONAKLAMA VE YOL GIDERI: YAYFED goreviisine gegici gbrev kapsaminda
oda+kahvalti olarak 6denen konaklama gideri ile gidis-dénis seyahat giderlerini,

1.2.7. GUNDELIK: YAYFED gorevlisine Gegici gorev sirecince . yemek ve dlger klglsei_
|ht:yaglarm| karsitamalari igin &denen glinliik tcretleri, .

1.2.8. (Degisik: 7. Olagan Genel Kurul Karari-16.12.2023) HARCIRAH YAYFED gorevl;sme
gecici gorev kapsaminda konaklama ve yol gideri haric olmak (izere odenen ek
giderlerin tamami, o

1.2.8. MALI BELGE: Yiriirlikteki mali mevzuata uygun olarak ddemeler veya. tahsilatlar
kargiliginda diizenlenmis fatura, fis, bilet, gider pusulasi, tahsilat ve bagis makbuzu
gibi mali belgeleri,

1.2.10.BUTCE: YAYFED genel kurulunda onaylanan biitceyi,

1.2.11. DAGITIM YONERGESI: YAYFED 2. genel kurulu tarafindan onaylanarak yirarlige girmis
Yayimci Meslek Birlikleri Dagitim Yénergesi'ni,

ifade eder.

1.3. Dayanak: Bu Y&nerge, 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Meslek Birlikleri ThzUgd,
YAYFED Tizgl, Dagitim Yénergesi ve diger ilgili mevzuata dayamilarak hazirflanmstir.

2. SORUMLULUK
bltce tasanisini

2.1. Genel sekreter veya ydnetim kurulunca gérevlendirilecek bir YAYFED gorevlisi |
hazirlar ve yonetim kurulunun goriislerine arz eder. Birlik butgesmm hazirldpmasindan ve

genel kurula sunulmasindan yonet'kuruEu sorumludur,
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3.1.
3.2.

3.3.
3.4.
3.5,

3.6.
3.7.

3.8.

3.9.
3.10.

3.11.

3.12.

Bittcenin hazirlanmasinda ve uygulanmasida su esaslara uyulur:
YAYFED'in ilk hesap giinii, kuruldugu glinden baslar, genel kurulca biitgesinin kabulityle sona
erer.

Federasyonun hesap dénemi Ocak ayi birinci giintinden baslamak tizere bir takvim yihdr,

Takvim yili federasyonun biitge dénemidir.

Yénetim kurulunca bir hesap dénemi icin tasarlanan bir yillik gelir ve gidere gore yilhik bitge 1
Ocakta baslar 31 Aralikta sona erer.

Bitge gelir ve gider olmak tzere iki kisrmdir.

Bitge gelir kismi bandro!l satis gelirlerinden ve federasyon tiziiglinde belirtilen diger
gelirlerden olusur.

Biitce gider kismi su maddelerden olusur:

a) Personel giderleri

b) Yolluk ve giindelikler

c) Genel sekreterlik ve sube giderleri

d) Kongre, kurs, sergi, konser vb. giderleri
e} Sabit kiymetlere yatirnmlar

f}  Yardimlar

g} Diger giderler

Bltgenin gelir kismt tahminleri hakkinda asagidaki hiikiimler uygulanir:

Gelir, bir evvelki yil tahsilati g6z dninde tutularak mimkin oldugu kadar gercege yakin
tahmin edilir.

Bltgenin gider kismi, bir énceki yil giderleri ile cari yil icinde yapilmast diisiiniilen isler géz
onine alinmak suretiyle, mimkin oldugu kadar aktarmaya ihtiyac duyulmayacak sekilde
dlzenlenir.

Federasyon biitcesi; gelir cetveli, gider cetveli ile YAYFED'in zorunlu organiarindan, genel
sekreterlikte ve subelerde calisan personel kadro ve mevcutlarini gosteren cetvelierden

olusur.

SATIN ALMA VE HARCAMA USUL VE ESASLARI

4.1.

4.2.

Satin Alma ve Harcama Yetkisi:

Satin alma ve harcama yetkisi, isbu yonergeyle belirlenmis limitler dahilinde yetkisi olan
kisiter tarafindan kullanihr.

(Degisik: 7. Olagan Genel Kurul Karari-16.12.2023) Satin Alma ve Harcama Yetki Limitleri:

. Mutfak ve Temizlik Gérevlisi,

Muhasebe ve finans sorumlusunun onayi ile 4.000.-TL'ye kadar satin alma ve harcama

yapabilir.

li. Muhasebe ve Finans Sorumlusu,

Merkez veya sube midiriintin onay! ile 10.000.-TL'ye kadar satin al

yapabilir. |
.y Sube Midirle}, |




Merkez mudiriiniin onay! ile 20.000.-TL'ye kadar satin alma ve harcama yapabilir.

V. Genel Sekreter veya Merkez Midir,
40.000.-TL'ye kadar saymanin onayiyla satin alma ve harcama yapabilir.

100.000.-Tl’ye kadar YAYFED yonetim kurulu baskani ve baskan yardimais tek imza ile satin
alma ve harcama yapabilir.

V. 100.000.-TL lzerindeki satin almalarda Yonetim Kurulu Baskani, baskan yardimcisi ve
sayman ti¢ imza ile satin alma ve harcama yapabilir.

VI. 250.000.-TL Gzerindeki satin alma ve harcamalar yonetim kurulu karariyla yapilabilir.

4,3, Satin Alma Siireci;

Satin alma islemlerini yapan kisiler, asagida belirtilen gérev ve politikalara uygun olarak satin
alma yaparlar.

4.4, Teklif Toplama ve Onay:
Yonetim Kurulu onayi gerektiren satin alma ve harcamalarda;
I- En az i¢ firmadan teklif alinir.
II- Teklifler YAYFED y6netim kuruluna sunulur.

~ Hll- Onayin ardindan satin alma yapilir.

4.5, Sozlesme Gerektiren Satin Almalarin Siparisi:

Sozlesme gerektiren satin almalarda taraflarca olusturulan sozlesme, satin alma onayini
veren kisi, kisiler veya kurula sunulur. Onaylanan sozlesme, tedarikgi firmayla karsibkly imza
altina alinarak siparis asamasina gegilir.

HARCIRAH USUL VE ESASLARI
5.1. Gegici gbrevler ve YAYFED gorevlileri yénetim kurulu karariyla belirlenir.

5.2. (Degisik: 7. Olagan Genel Kurul Karar-16.12.2023) Gegici gbrevde gegirilen her giin icin,
YAYFED gérevlisine yurt iginde (1.500, -TL}, yurt disinda {100 -€) GUNDELIK édenir.

5.3. Konaklama ve yol giderleri ibraz edilecek mali belgeler karsiliginda édenir.

5.4. Toplantilara istanbul disindan katilacak olan yénetim kurulu iiyelerine de bu maddede
belirlenen giindelik ve harcirahlar édenir. :

5.5. Gegici gorev sirasinda YAYFED gorevlisi tarafindan temsit ve agirlama kapsaminda yapilacak
harcamalar YAYFED yonetim kurulu bagkaninin onayi ile mali belge karsihginda édenir.

5.6. YAYFED gbrevlisine, tahmini harcirah tutarini asmamak kosuluyla, merkez miidiriiniin onay
ile gegici gérev Oncesinde 6n 6deme yapilabilir. YAYFED goreviisi aldigr harcirah avansin,
gegici gérevin sona erdigi tarihten itibaren (5) isglinti icinde kapatmakia yiikiimlidir.

BUTGE UYGULAMA USUL VE ESASLARI ,

6.1. Harcamalar biitceyg
yardimaisinin ve saym e’




6.2, (Degisik: 7. Olagan Genel Kurul Karan-16.12.2023) Bitlin 6deme ve tahsilatlar mali beige
karsihginda yaptlir,  8.000.-TL'yi asan tlim para hareketlerinin banka araciligiyla yapimasi
zorunludur, YAYFED kasasinda 15.000.-TL'den fazla nakit para bulundurulamaz, asan tutarlar

banka hesaplarina yatinlr.

6.3. Kira, Ucret bordrolan, vergi, sosyal glvenlik primi 6demelerinin yapilmasindan ve bu
konulardaki is ve islemierin ylirtitiilmesinden merkez midiri sorumlu ve yetkilidir,

6.4. Bltge fasillart ve harcama kalemieri arasinda akitarma yapmaya yénetim kurulu yetkilidir.

YURURLUK

7.1, VYirirlitk: Bu ydnerge, 30 Mayis 2015 tarihindeki YAYFED 3, olagan genel kurulu genel
... kurulunda onaylan ilikte yirtrlige girer ve yonetim kurulu yGritir,

Aisakirek Mustafa Altundal
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